ZARZADZENIE NR 57/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY FROMBORK
Z DNIA 26 SIERPNIA 2021 Rr.

w sprawie zasad, trybu i terminéw opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
gminy Frombork na 2022 rok

Na podstawie uchwaty nr XLV/281/10 Rady Miejskiej we Fromborku z dnia 29 wrzesnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych, dyrektoréw instytucji
kultury, wymienionych w wykazie stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania
projektow plandéw rzeczowo - finansowych na 2022 rok.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw referatow i pracownikéw urzedu, wymienionych w wykazie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania wycinkowych planéw rzeczowo —
finansowych na 2022 rok.

§ 3. Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowa¢ w formie tabelaryczno - wartosciowe;j
w zakresie, jaki obowigzywal w roku ubieglym wraz z cze$cia opisowa uzasadniajacg wykazane
i zaplanowane kwoty.

§ 4. 1. Przy opracowywaniu planéw i materialéw wycinkowych nalezy uwzgledni¢ podstawowe
wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych umow oraz zalozenia i Kierunki
polityki spoleczno-gospodarczej panstwa i gminy na 2022 rok, a szczegdlnie dotyczace:

1) przewidywanych podwyzek cen towarow, robot i ustug,

2) zaktadanej stopy inflacji,

3) polityki dotyczacej ksztatltowania wynagrodzen, w tym sktadek na PPE

4) organizowania prac interwencyjnych i rob6t publicznych,

5) zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone i wlasne,

6) zasad i warunkow pozyskiwania srodkow finansowych z funduszy europejskich,

7) zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego,

8) naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

9) stosowania ustawy 0 zaméwieniach publicznych.
2. Przy planowaniu wydatkéw na projekty realizowane z udzialem $rodkow zewnetrznych (krajowych
lub zagranicznych) w projekcie budzetu nalezy wykaza¢ rowniez zrodta finansowania wydatkow.

§ 5. Ustala si¢ nastepujace zasady 1 tryb opracowania materiatow do projektu budzetu gminy na 2022
rok dla poszczego6lnych jednostek budzetowych:

1) Zespét Szkét we Fromborku przygotowuje projekt planu finansowego w zakresie dochodow
i wydatkow w pelmym uktadzie klasyfikacji budzetowej dla poszczegodlnych jednostek (szkota
podstawowa, przedszkole) oraz pozostalych zadan (pozostate rozdzialy), z podziatem na biezgce
1 majatkowe.

Dochody nalezy planowaé¢ na poziomie planu na 2021 rok lub nizszego wykonania za 2021 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czeSci opisowej nalezy oméwié poszczegélne zrodia
dochodow.
Przy planowaniu wydatkéw nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz projekt
arkusza na cztery miesigce roku szkolnego 2022/2023
a) fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania
z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych obciazajacych
fundusz plac,
b) fundusz ptac pozostalych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych
obcigzajacych fundusz ptac, uwzgledniajac 5% wzrost ptacy zasadniczej,



2)

C) pozostale wydatki nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2021 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2021 rok z uwzglednieniem wydatkéw nowych, odejmujac
wydatki jednorazowe z 2021 roku.

Zbiorcze zestawienie projektow planow finansowych nalezy przygotowaé z podzialem na zadania
finansowane z:

a) subwencji o§wiatowej

b)  dotacji na zadania realizowane w drodze umoéw i porozumien

c) $rodkow wihasnych gminy

d) dotacji na zadania zlecone

Do projektu planéw finansowych nalezy dolaczy¢ czeS¢ opisowa uzasadniajaca wielkosé¢
planowanych Srodkow. W przypadku wystapienia nowych wydatkow, w cze$ci opisowej nalezy je
wyszczegolnié, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej we Fromborku, przygotowuje projekt planu
dochodow i1 wydatkéw w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowej z podziatem na zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej oraz wtasne, uwzgledniajac dochody i wydatki biezace i majatkowe.
W tym celu nalezy sporzadzi¢ odrebne plany finansowe dla zadan wilasnych i zleconych oraz plan
zbiorczy.

Plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokos$ciach
planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;.

Dochody wtasne nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2021 rok lub nizszego wykonania za 2021 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach. W cze$ci opisowej nalezy omowié¢ poszczegélne zrodla
dochodow.

Wydatki nalezy planowa¢ na podstawie zalozen:

a) fundusz plac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejagce zatrudnienie i aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz
ptac, uwzgledniajac 5% wzrost ptacy zasadniczej.

b) pozostate wydatki biezace nalezy planowaé na poziomie planu z 2021 roku lub nizszego
wykonania za 2021 rok z uwzgl¢dnieniem wydatkow nowych, odejmujac wydatki jednorazowe
z 2021 roku.

Do projektu planu finansowego nalezy dolaczy¢ czeS¢ opisowa uzasadniajaca wielko$¢
planowanych Srodkéw. W przypadku wystapienia nowych wydatkéow, ktére nie wystepowaly
wczesniej, w czeSci opisowej nalezy je wyszczegélnié, podajac kwote i podstawe umieszczenia w
planie finansowym.

§ 6. Ustala si¢ nastepujace zasady i tryb opracowania przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy

Frombork materiatéw do projektu budzetu gminy na 2022 rok.

1)

2)

Projekt planu dochodow budzetowych nalezy przygotowacé w nastepujacy sposob:

a) stosowane w 2021 roku stawki podatkowe: podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkow
transportowych, podwyzszy¢ o wskaznik waloryzacji stawek, ogloszony przez Ministra
Finansow.

b) po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, dokona¢ wyliczenia podatku rolnego przy
zastosowaniu stawki maksymalnej z uwzglgdnieniem stosowanych ulg i zwolnien.

€¢) planowang kwote podatku lesnego wyliczy¢ po ogloszeniu $redniej ceny sprzedazy drewna
z zastosowaniem stawki maksymalnej.

d) opfatg skarbowa na podstawie przewidywanego wykonania za 2021 roku z uwzglednieniem
zmian w przepisach.

e) dochody realizowane przez urzedy skarbowe, na podstawie przewidywanego wykonania za
2021 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

f)  subwencje, dotacje, udziaty w podatkach, zgodnie z informacjg od dysponenta $rodkow.

g) dochody z majgtku gminy nalezy planowa¢ w oparciu o podjete decyzje (akty notarialne,
uchwaty) w sprawie sprzedazy na raty oraz wykazow nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, a takze ewidencji uméw najmu i dzierzawy.

h)  pozostate dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2021 rok z
uwzglednieniem zmian w przepisach.

Projekt planu wydatkow nalezy przygotowac stosujagc nastepujace zalozenia:



b)

c)

d)

f)

fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejgce oraz planowane zatrudnienie,
z wyodrebnieniem, dodatkowych wynagrodzen rocznych, nagrod jubileuszowych i innych
obcigzen funduszu ptac, uwzgledniajac 5% wzrost ptacy zasadniczej.

pozostale wydatki biezgce nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2021 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2021 rok z uwzglgdnieniem wydatkoéw nowych, pomijajac
wydatki jednorazowe z 2021 roku.

wydatki inwestycyjne w oparciu o wieloletnia prognoze finansowa uwzgledniajac nowe
zadania 1 programy realizowane ze $rodkéw unijnych. W czesci opisowej dla zadania
inwestycyjnego nalezy przedstawi¢ w szczegdlnosci wskazanie celowosci inwestycji, zrodta
finansowania, udzial wlasny inwestora w zakresie realizacji inwestycji, charakterystyke
efektow inwestycyjnych, termin rozpoczecia i zakonczenia inwestycji, wartos¢ kosztorysowa,
stan przygotowania inwestycji do realizacji (plany zagospodarowania przestrzennego,
uregulowanie wlasno$ci gruntowe i inne)

wydatki na tworzenie rezerw ustala si¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

wydatki na realizacje¢ zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania
problemow alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie planowanych
dochodow z tytutu optat za sprzedaz alkoholu.

dotacje dla instytucji kultury planuje referat urzedu wg kompetencji na wniosek instytucji
kultury.

Do projektow nalezy dotaczy¢ cze$¢ opisowa uzasadniajagca wielkos¢ planowanych §rodkéw oraz sposéb
wyliczenia. Do wyjasnien nalezy dolaczyé informacje o juz zawartych umowach (z podaniem dat
zawarcia) oraz kosztach obciazajacych budzet roku 2022 i lat nastepnych.

§ 7. Materiaty do projektow planow finansowych obejmuja rowniez charakterystyke majatku danej
jednostki organizacyjnej gminy.

§ 8. Jednostki, prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe, gromadzace na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale organu stanowigcego
jednostki samorzadu terytorialnego planujag dochody i wydatki wg kalkulacji wtasnych, podajac
w objasnieniach szczegotowe uzasadnienie wraz z oszacowang kwotg wpltywow.

§ 9. Kompletne plany finansowe wraz z czg¢écig opisowa, W_Wersji_papierowej, nalezy ztozy¢
u Skarbnika w terminie do 15 pazdziernika 2021 roku.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



